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 REGOLAMENTO DISCIPLINARE 
NORME PER UN’ADEGUATA CONDOTTA SCOLASTICA 

REGOLE GENERALI DI DISCIPLINA E SICUREZZA 
 

FONTI 
• RD n. 1297 del 26 aprile 1928; 
• art. 328, comma 7 del D. lgs. n. 297 del 1994 (Testo Unico Scuola); 
• DPR n. 275 del 1999 (Regolamento in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche); 
• Direttiva del MPI n. 104 del 30/11/2007 con la quale vengono dettate disposizioni in 

materia di utilizzo dei telefoni cellulari in ambito scolastico e di diffusione di immagini in 
violazione del “Codice in materia di protezione di dati personali”; 

• legge 30.10.2008, n. 169; 
• legge 241/90 e successive modificazioni 
• art. 328, comma 7, del D.L. 297 del 16.04.1994; 
• nota Prot. n. 3602/P0 del 31 luglio 2008; 
 
PREMESSA 
La scuola e  luogo di formazione e di educazione mediante l'acquisizione delle competenze e 
delle conoscenze e lo sviluppo della coscienza critica. In quanto comunita  di dialogo, di ricerca, 
di esperienza sociale, essa e  volta alla crescita della persona in tutte le sue dimensioni. In essa 
ognuno, con pari dignita  e nella diversita  dei ruoli, opera per garantire agli studenti la 
formazione alla cittadinanza, la realizzazione del diritto allo studio, lo sviluppo delle 
potenzialita  di ciascuno e il recupero delle situazioni di svantaggio. 
Ai genitori, come principali responsabili dell’educazione degli alunni e del loro comportamento, 
la legge attribuisce in primis il dovere di educare i figli (art. 30 Cost., artt. 147, 155, 317 bis 
codice civile). 
Ai genitori degli alunni che mantengono un comportamento gravemente scorretto, tale da 
impedire lo svolgimento della lezione, o pericoloso per l’incolumita  degli alunni, sara  chiesta la 
collaborazione per correggere atteggiamenti scorretti, anche con l’aiuto di uno psicologo o 
psicopedagogista. La mancata collaborazione dei genitori, il mancato rispetto del patto 
educativo e il rifiuto di rivolgersi a specialisti, potra  comprovare una “culpa in educando”, come 
previsto dall’art. 2048 del codice civile. 

 
ART. 1 – Principi e finalità 
1. Gli alunni hanno diritto alla liberta  di apprendimento ed esercitano autonomamente il diritto 

di scelta rispetto al tempo scuola e alle opportunita  di ampliamento dell’offerta formativa; 
hanno diritto al rispetto della vita culturale e religiosa della comunita  alla quale 
appartengono. 

2. Tutti gli alunni sono tenuti: 
- a frequentare regolarmente le lezioni e ad assolvere gli impegni di studio in base alle 
proprie potenzialita . 
- ad avere rispetto nei confronti del D.S., dei docenti, del personale tutto della scuola e dei 
loro compagni. 
- a rispettare luoghi, arredi e attrezzature, nonche  il materiale proprio e altrui e ad osservare 
le disposizioni organizzative nei vari momenti dell’attivita  didattica (entrata e uscita dalla 
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sede scolastica, intervallo, uso dei laboratori, palestra, aule speciali) e a portare il materiale 
necessario allo svolgimento della suddetta attivita  didattica. 
- ad avere un abbigliamento adeguato alle attivita  da svolgere e in ogni caso all’ambiente 
scolastico; a portare a scuola esclusivamente oggetti di stretta pertinenza scolastica 
(evitando in particolare giochi e oggetti pericolosi). 
- ad osservare le disposizioni di sicurezza dell’istituto e dei laboratori. 

3. Secondo la nota ministeriale prot. n. 107190 del 19/12/2022 e la successiva nota n. 3952 del 
19/09/2023, in classe e  consentito l’uso dei telefoni cellulari e di analoghi dispositivi 
elettronici, quali strumenti compensativi, solo previo consenso del docente e per finalita  
didattiche, formative, inclusive (comprese quelle medico-sanitarie), “che favoriscano le 
condizioni ottimali affinché tutti gli alunni possano esprimere al meglio il proprio potenziale”.  

4. Anche durante le attivita  didattiche al di fuori dell’edificio scolastico (uscite didattiche, visite 
guidate e viaggi d’istruzione) l’uso dei dispositivi segue le finalita  precedenti, nonche  le 
norme previste nel Vademecum del Garante, in particolare le indicazioni riguardanti il 
rispetto della privacy. 

5. L’Istituto non si assume la responsabilita  della perdita o del danneggiamento dei dispositivi 
personali, per incuria o negligenze da parte dei possessori. 

 
Art 2   REGOLAMENTAZIONE RITARDI E ASSENZE  
1. Gli alunni entrano ordinatamente a scuola al suono della campana; l’orario stabilito dal 
Consiglio d’Istituto dovra  essere rigorosamente rispettato.  

2. Dopo il terzo ritardo, questo dovra  essere giustificato dal genitore che, in caso di reiterati e 
costanti ritardi, sara  convocato dal docente coordinatore. 

4. Sono consentiti al massimo 10 minuti di tolleranza. Un ritardo superiore viene annotato sul 
registro elettronico e sara  considerato a tutti gli effetti, assenza da valutare ai fini del monte ore 
obbligatorio del tempo scuola. 

5. Le assenze scolastiche dovranno essere giustificate il primo giorno di rientro. Sara  cura 
dell’alunno consegnare al coordinatore di classe eventuali certificati medici che saranno 
conservati e consegnati alla segreteria didattica e inseriti nell’apposito fascicolo dell’alunno. 
Tali certificati sono obbligatori dopo 10 giorni di assenza. 

6. Sara  cura del docente della prima ora segnare l’assenza sul registro elettronico di classe e/o 
validare le giustificazioni. 
 
Art 3   USCITA ALUNNI FUORI ORARIO  
1.Per quanto riguarda l’uscita autonoma degli alunni della Scuola Secondaria di primo grado, 
alla fine delle lezioni i genitori potranno rilasciare la relativa autorizzazione alla scuola tramite 
un modulo di validita  triennale a partire dall’anno scolastico di iscrizione dell’alunno/a, 
debitamente sottoscritto da entrambi, secondo quanto stabilito nel patto di corresponsabilita  
tra scuola e famiglia. 
In caso di variazione del consenso, sara  cura dei genitori dare comunicazione scritta in 
segreteria.  
Per gli alunni non autorizzati all’uscita autonoma sara  cura del docente dell’ultima ora 
consegnare i ragazzi ai genitori o a chi ne fa le veci. I genitori sono caldamente invitati a 
rispettare l’orario di uscita dei propri figli per evitare spiacevoli situazioni di attesa. 
2.L’entrata posticipata o le uscite anticipate saranno consentite solo per motivi urgenti e 
documentati e giustificate da parte dei genitori o di chi ne fa le veci. Il docente di classe annota 
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sul registro elettronico, l’ora di uscita o di entrata. Sara  cura del collaboratore scolastico 
verificare l’identita  del genitore. Il consiglio di classe ne terra  conto ai fini della valutazione. 
3.Solo i genitori possono prelevare i propri figli da scuola, o coloro che sono stati autorizzati 
mediante delega dei genitori depositata in segreteria. 
4.I permessi permanenti saranno concessi solo dal dirigente scolastico, dopo aver valutato le 
richieste dei genitori e le assenze devono essere comunque giustificate sul registro elettronico. 
Si concedono permessi permanenti nei soli casi, opportunamente documentati: 
• per motivi di salute (terapie e/o cure programmate, frequenza di piani terapeutici 
presso centri di riabilitazione); 
• per motivi legati ai trasporti pubblici fino a quando quest’ultimi non saranno 
implementati; 
• per esigenze dovute a motivi indipendenti dalla volonta  del richiedente e non altrimenti 
ovviabili con altri mezzi. 
 
  
Art 4   PROVVEDIMENI DISCIPLINARI  
1. I provvedimenti disciplinari hanno finalita  educativa e tendono al rafforzamento del senso di 
responsabilita  e al ripristino dei rapporti corretti all’interno della comunita  scolastica 
2. La responsabilita  disciplinare e  personale. Nessuno puo  essere sottoposto a sanzioni 
disciplinari senza essere stato prima invitato a esporre le proprie ragioni. 
3. Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzionate all’infrazione disciplinare e ispirate per 
quanto possibile, al principio della riparazione del danno e dell'acquisizione di comportamenti 
responsabili e idonei al contesto sociale. 

A titolo esemplificativo si prospetta quanto segue: 

 
MANCANZE DISCIPLINARI SANZIONI in ordine di gravità 

stabilita in seno al Consiglio di 
Classe 

ORGANO COMPETENTE 

Mancata osservanza delle disposizioni organizzative: 
1.Frequenza non regolare – ritardi sistematici – 
assenze non giustificate 

1.1. richiamo verbale 

1.2. nota scritta su registro 
elettronico 

1.3. comunicazione ai genitori tramite 
e-mail inviata da registro elettronico 

1.4. convocazione dei genitori 

 

Docente 

Docente 

Docente Coordinatore 

Docente Coordinatore 

2. possesso accertato di materiale 
estraneo/pericoloso all’attivita  didattica 

2.1. richiamo verbale 
2.2. nota scritta su registro 
elettronico 
2.3. comunicazione ai genitori tramite 
e-mail inviata da registro elettronico 
e loro convocazione 
2.4. ammonizione scritta del 
Dirigente Scolastico 
 

Docente 
Docente 
Docente Coordinatore 
 
 
Dirigente Scolastico 

3. possesso/uso di sigarette/tabacco  3.1. deferimento al Dirigente 
Scolastico 
3.2. ammonizione scritta del 
Dirigente Scolastico 
3.3. convocazione genitori 
 

Docente/Docente 
Coordinatore 
Dirigente Scolastico 
 
Docente Coordinatore 

4. possesso/uso sostanze stupefacenti 4.1. deferimento al Dirigente 
Scolastico 

Docente Docente 
Coordinatore 
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4.2. ammonizione scritta del 
Dirigente Scolastico 
4.3. deferimento autorita  competenti 
4.4. convocazione genitori 
4.5. allontanamento dalla comunita  
scolastica fino a un massimo di 10 
giorni 
 

Dirigente Scolastico 
 
Dirigente Scolastico 
Consiglio di classe 

5. uso non consentito del telefono 
cellulare o altro dispositivo per foto, 
video o comunicazioni private 
all’interno della scuola  

5.1. richiamo verbale 
5.2. nota disciplinare su registro 
elettronico 
5.3. convocazione dei genitori 
5.4. deferimento al Dirigente 
Scolastico 
5.5. ammonizione scritta del 
Dirigente Scolastico 
5.6. allontanamento dalla comunita  
scolastica fino a un massimo di 10 
giorni 

Docente 
Docente 
 
Docente Coordinatore 
Docente Coordinatore 
 
Dirigente Scolastico 
 
Consiglio di Classe 
 

Mancanza nell’assolvimento dei doveri scolastici: 
1. negligenza abituale nell’assolvimento degli 
impegni di studio (non studiare, non eseguire i 
compiti assegnati, non prestare attenzione, non 
collaborare alle attività di gruppo, disturbare 
durante le lezioni) 

1.1. Richiamo verbale 

1.2. nota scritta su registro 
elettronico 

1.3. comunicazione ai genitori tramite 
e-mail inviata da registro elettronico 

1.4. convocazione dei genitori 
 

Docente 
Docente 
Docente Coordinatore 
 
Docente/Docente 
Coordinatore 

2. dimenticanza abituale e/o non disponibilita  
del materiale didattico necessario 

2.1. Richiamo verbale 

2.2. nota scritta su registro 
elettronico 

2.3. comunicazione ai genitori tramite 
e-mail inviata da registro elettronico 

2.4. convocazione dei genitori 

 

Docente 
Docente 
Docente Coordinatore 
 
Docente/Docente 
Coordinatore 

Comportamento non rispettoso nei confronti del personale della scuola e degli alunni (danni morali): 
1. atti di bullismo e atteggiamenti intimidatori 
verso gli altri (vedi protocollo scolastico contro il 
bullismo ed il cyberbullismo) 

1.1. Richiamo verbale 
1.2. nota disciplinare su registro 
elettronico 
1.3. convocazione dei genitori 
1.4. segnalazione alla Referente per la 
prevenzione ed il contrasto al 
bullismo e cyberbullismo 
1.5. ammonizione del Dirigente 
Scolastico 
1.6. allontanamento dalla comunita  
scolastica fino a un massimo di 10 
giorni 
1.7. allontanamento dalla comunita  
scolastica sino al termine dell’anno 
scolastico 
1.8. esclusione dallo scrutinio finale 
1.9. non ammissione all’esame di 
stato 
 

Docente 
Docente 
 
Docente Coordinatore 
Docente Coordinatore 
 
 
Dirigente Scolastico 
 
Consiglio di Classe 
 
 
Consiglio di Istituto 
 
Consiglio di Istituto 
Consiglio di Istituto 

2. danneggiamento o sottrazione di oggetti altrui 2.1. richiamo verbale 
2.2 nota disciplinare su registro 
elettronico 
2.3. convocazione dei genitori 
2.4. deferimento al Dirigente 
Scolastico 
2.5. riparazione/risarcimento del 

Docente 
Docente 
 
Docente Coordinatore 
Docente Coordinatore 
Dirigente Scolastico 
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danno 
2.6. ammonizione scritta del 
Dirigente Scolastico 
2.7. allontanamento dalla comunita  
scolastica fino a un massimo di 10 
giorni 
 

 
Dirigente Scolastico 
 
 
 
Consiglio di Classe 
 
 
 

3. uso di un linguaggio ingiurioso e non consono 
all’ambiente scolastico 

3.1. richiamo verbale 
3.2. nota disciplinare su registro 
elettronico 
3.3. convocazione dei genitori 
3.4. deferimento al Dirigente 
Scolastico 
3.5. ammonizione scritta del 
Dirigente Scolastico 
3.6. allontanamento dalla comunita  
scolastica fino a un massimo di 10 
giorni 
 

Docente 
Docente 
 
Docente Coordinatore 
Docente Coordinatore 
Dirigente Scolastico 
 
Consiglio di Classe 
 

Comportamento non rispettoso del patrimonio della scuola (danni materiali): 
1. mancato rispetto e danneggiamento degli 
ambienti, delle suppellettili e delle attrezzature 
e/o sottrazione di materiali scolastici 

1.1. Richiamo verbale e restituzione 
1.2. nota disciplinare su registro 
elettronico 
1.3. convocazione dei genitori 
1.4.  deferimento al Dirigente 
Scolastico 
1.5. ammonizione del Dirigente 
Scolastico e riparazione del danno 
1.6. allontanamento dalla comunita  
scolastica fino a un massimo di 10 
giorni e riparazione del danno 
1.7. allontanamento sino al termine 
dell’anno scolastico e riparazione del 
danno 
 

Docente 
Docente 
 
Docente Coordinatore 
Docente Coordinatore 
 
Dirigente Scolastico 
 
Consiglio di Classe 
 
 
Consiglio di Istituto 

2. mancata osservanza delle norme di sicurezza 
previste dall’Istituto  

2.1 Richiamo verbale 
2.2. nota disciplinare su registro 
elettronico 
2.3. convocazione dei genitori 
2.4. deferimento al Dirigente 
Scolastico 
2.5. allontanamento dalla comunita  
scolastica fino a un massimo di 10 
giorni 
 

Docente 
Docente 
 
Docente Coordinatore 
Docente Coordinatore 
 
Consiglio di Classe 

La gravità delle infrazioni viene discussa e stabilita all’interno dei Consigli di Classe 

 

Art. 5 PROCEDURE 
Sanzioni Procedure 

Richiamo verbale rilevazione mancanza – ascolto motivazioni alunno 

– richiamo. 
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 Nota scritta sul registro elettronico rilevazione mancanza – ascolto motivazioni alunno 
– annotazione dell’ammonizione con motivazione sul registro di 
classe – controllo per presa visione del genitore. 

Convocazione genitori rilevazione mancanza – ascolto motivazioni alunno 

– convocazione genitori tramite e-mail del registro elettronico. 

Deferimento al Dirigente Scolastico rilevazione mancanza – ascolto motivazioni alunno 

– deferimento al Dirigente Scolastico per richiamo 

verbale e/o convocazione famiglia per colloquio. 

Ammonizione scritta del Dirigente Scolastico richiesta scritta del docente/coordinatore/c. di classe con 
motivazioni – convocazione genitori – ascolto motivazioni - 
annotazione ammonizione sul registro di classe – presa visione 
genitore 

Riparazione del danno relazione scritta sull’accaduto da parte del docente/collaboratore 
Scolastico /Dirigente Scolastico/etc – convocazione dei genitori e 
ascolto motivazioni – provvedimento del Dirigente Scolastico che 
stabilisce il risarcimento - versamento di quanto dovuto sul c.c. 
della scuola. 

Allontanamento dalla comunità scolastica, che può essere 

sostituita da Sanzioni alternative, ossia con attività in 

favore della comunità scolastica. (lavori di segreteria, 

pulizia dei locali della scuola, piccole manutenzioni, 

riordino di cataloghi e di archivi presenti nelle scuole, 

frequenza di specifici corsi di formazione durante l’orario 

pomeridiano, su tematiche di rilevanza sociale o culturale, 

produzione di elaborati (composizioni scritte o artistiche) 

che inducano lo studente ad uno sforzo di riflessione e di 

rielaborazione critica di episodi verificatesi nella scuola e 

altro). 

L’attività alternativa non comporta la cancellazione del 

provvedimento disciplinare, ma evidenzia che l’allievo ha 

assunto consapevolezza della manchevolezza del suo 

operato, di cui il consiglio di classe terrà conto nel 

momento dell’attribuzione del voto di comportamento in 

sede di scrutinio. 

relazione scritta sull’accaduto e proposta del 
docente/coordinatore/Consiglio di Classe – convocazione dei 
genitori e ascolto delle motivazioni dell’alunno – acquisizione 
eventuali memorie scritte – convocazione C. di classe – 
discussione e delibera, prevedendo sanzioni alternative 
contestualizzate all’infrazione commessa e alle caratteristiche 
personali dell’alunno/a – provvedimento del Dirigente Scolastico 
– comunicazione ai genitori e consegna del provvedimento 
medesimo. 
 

 Allontanamento dalla comunità scolastica fino a un 
massimo di 10 giorni 

  

relazione scritta sull’accaduto al Dirigente Scolastico –  
convocazione dei genitori e ascolto delle motivazioni dell’ascolto 
– acquisizione eventuali memorie scritte – 
 convocazione C. di classe – discussione e proposta – 
convocazione del C. di classe, discussione e proposta di sanzione 
alternativa contestualizzata, delibera –  
provvedimento del Dirigente Scolastico – comunicazione ai 
genitori – consegna del provvedimento medesimo e 
illustrazione delle misure previste per favorire un sereno rientro 
nella comunità scolastica. 

Allontanamento fino al termine dell’anno scolastico relazione scritta sull’accaduto al Dirigente Scolastico – 
convocazione dei genitori e ascolto delle motivazioni dell’alunno – 
acquisizione eventuali memorie scritte – convocazione C. di 
Istituto – discussione e proposta e delibera – provvedimento del 
Dirigente Scolastico – comunicazione ai genitori e consegna del 
provvedimento medesimo. 
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Esclusione dallo scrutinio finale  relazione scritta sull’accaduto al Dirigente Scolastico – 
convocazione dei genitori e ascolto delle motivazioni dell’alunno – 
acquisizione eventuali memorie scritte – convocazione C. di 
Istituto – discussione, proposta e delibera – provvedimento del 
Dirigente Scolastico – comunicazione ai genitori e consegna del 
provvedimento medesimo. 

Non ammissione all’Esame di Stato relazione scritta sull’accaduto al Dirigente Scolastico – 
convocazione dei genitori e ascolto delle motivazioni dell’alunno 
– acquisizione eventuali memorie scritte – convocazione C. di 
Istituto – discussione e proposta e delibera – provvedimento del 
Dirigente Scolastico – comunicazione ai genitori e consegna del 
provvedimento medesimo. 

 

 
Art 6   IMPUGNAZIONI E ORGANO DI GARANZIA  
Contro le sanzioni disciplinari e  ammesso ricorso entro il termine di 15 giorni ad un apposito 
Organo di Garanzia interno alla scuola, che decide nei successivi 10 giorni, qualora l’Organo di 
Garanzia non decida nei termini stabiliti, la sanzione non potra  che ritenersi confermata. 
L’Organo di Garanzia e  composto da: 
Membri effettivi: un docente designato dal Consiglio d’Istituto e da due rappresentanti dei 
genitori eletti in seno al Consiglio d’Istituto ed e  presieduto dal Dirigente Scolastico. 
L’Organo di Garanzia viene convocato dal Dirigente Scolastico in presenza di un ricorso o 
reclamo da parte dei genitori dell’alunno che ha riportato la sanzione. 
 
Art 7 Disposizioni finali 

Il presente regolamento è affisso all’Albo e pubblicato sul sito web della scuola in via 
permanente, acquisito il parere degli Organi Collegiali in data 04-05/10/2023. 
 

 
Regolamento approvato dal Consiglio d’Istituto in data 5 ottobre 2023 
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